Allgemeine Auftragsbedingungen
fiir Steuerberater, Steuer%evoﬂmﬁchtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: Oktober 2007

Die folgenden . Aligemeinen Auftragsbedingungen” gelten Fiir Verrrige zwischen Steuecherarern, Stenerbevollmichsigren und Steverberatungsgesellschaften (im Folgen-
den ,Steuerberater® gesannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schrifelich vereinbare eder geserzlich zwingend vorgeschrieben ist,

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

(1} Fiir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag malgebend. Der Aufirag wird nach den Grundsitzen ordnungsgemiBer
Berufsausitbung ausgefithre.

(2) Der Steuerberater wird dic vom Aufiraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er Unrichtigheiten feststellr,
ist er verpflichtet, dzrauf hinzuweisen. Die Pritffung der Richrighkeir, Vollsuindigkeit und Orduungsmafigkeir der fibergebanen Unterlagen und Zahlen, insbeson-
dere der Buchfithrung und Bilanz, gehért aur zum Aufirag, wenn dies schriftlich vereinbart ist.

{3) Der Auftrag stellr keine Vollmache fiir die Vertretung vor Behiirder, Gerichten und senstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem iiber die Einlegung von Rechisbehelfen oder Rechtsmitteln nicht moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fris-
wahrenden Handlungen berechtigt und verpflichzer.

2. Verschwiegenheitspflicht

{1) Der Steuerberater ist nach Mafigabe der Gesetze verpilichtes, fiber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfithrung des Aufrags zur Kennenis ge-
langen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Aufiraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichrung entbinder. Die Verschwiegenheitspflicht bessehe
auch nach Beendigurg des Vertragsverhilenisses fort. Die Verschwiegenheispflichr besteht im gleichen Umfang auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(2) Die Verschwiegenheirspfliche besteht aicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigrer Interessen des Stewerberasers erfordeclich ist. Der Steuerberarer ist
auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er pach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaftpflichrversicherung zur Information und
Mitwirkung verpflichter ist. :

(3) Geserzliche Anskunfis- und Aussageverweigerungsrechie nach § 102 AQ, § 53 5tPO, § 383 ZPO bleiben unberithrt.

(4) Der Steuerberater ist berechrigy, personenbezogene Daten des Aufiraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteiften Auftrige maschinell zu echeben und in
einer automatisierten Darel zu verarbeiten ader einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdarenverarbeitung zu fibercragen.

{5) Der Steucrberater darf Berichie, Gurachen und sonstige sehriftliche Auflerungen irber die Ergebnisse seiner Tatigheit Dritten nur miz Finwilligung des Auftrag-
gebers aushindigen. Dartiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspfliche, soweit dies zur Durchfitbrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steuer-
beraters erforderlich ist und die insoweit titigen Personen ihrerseits fiber thre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auferaggeber erklier sich damit
einverstanden, dass durch den Zerdfizierer/Auditor Einsiche in seine ~ vom Steverberater abgelegte und gefithrte ~ Handakte genommen wird.

{6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittfung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichrung zu beacheen. Der Aufiraggeber stellr seinerseits sicher, dass er als Empfinger ebenfalls alle SicherungsmaRaahmen beachter, dass die
thm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfir zustindigen Stellen zugeben. Dies gilt insbesondere auch Fir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schucz der
iiberlassenen Doloemente und Dateien sind die entsprechenden technischen und organisatorischen Mafinahmen zu treffen. Soflten besondere iiber das normale Maf
hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden miissen, so ist eine entsprechends schriftliche Vereinbarung iiber die Beachtung zusrelicher sicherheitsrelevanter
Malnahmen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschliisselung vorgenommen werden muss.

3. Mitwirkung Dritter _

(1) Der Steverberater ist berechrigr, zur Ausfithrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternchmen heranzuziehen. Bel der

Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeizenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit ent-
sprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten. :

(2) Der Steuerberater ist berechtipt, allgemeinen Vertrerern (§ 69 StBer() sowie Praxistrenhindern (§ 71 StBer(G) im Falle ihrer Bestellung Einsichenahme in die Hand-
akten 1.5.d. § 66 Abs. 2 S:BerG zu verschaffen, : i

(3) Der Steuerberater ist berechdige, in Erfiillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragren fiir den Datenschutz zu bestellen, Sofern der
Beaufuragie fir dea Datenschutz nichr bereits nach Nr. 2 Abs. 1 8.3 der Verschwiegenheitspflichr untecliegt, hat der Szenecberater dafiir Sorge zu tragen, dass der
Beauftragre fiir den Datenschuez sich mit Aufnahme seiner Tidgkeit suf das Datengeheimnis verpflicheer.

4. Mingelbescitigung - :

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung erwaiger Mingel: Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auftraggeber hac das Recht
—wenn und soweit es sich bel dem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt - die Nachbesserung durch den Steverberater abzulehnen,
wenn das Manda: durch den Avfrraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberacer festgestellt wird,

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mingel niche innerhalb siner angemessenen Frist oder Jehnr er die Mingelbeseitigung ab, so kann der Aufrragge-
ber auf Kosten des Steuerheraters diz Mingel durch einen anderen Steverberater beseitigen [assen, bzw. nach seiner Waht Herabsetzung der Vergiitung oder Riick-
gingigmachung des Vertrags verlangen.

(3} Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) knnen vom Stewerberater jederzeit auch Dritten gegeniiber berichtigr werden. Sonstige Mingel dacf
der Steuerberater Dritten gegentiher mit Einwilliguag des Auferaggebers berichrigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steu-
erbernters den Interessen des Aufiraggebers vorgehen.

5. Haftung
(1) Der Steuerberater hafret Rir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erfiillungsgehilfen.

(2} Der  Anspruch des  Aufiraggebers gegen den  Steverberater auf Ersarz eines nach Abs. 1 fahrlissiy verursachten Schadens wird  auf
€' (in Wortem: €) begrenzt.

{3) Soweit im Einzelfall hierven abgewichen, insbesondere die Haftung auf einen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begranzt werden soll, bedarf es ciner
schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Aufrraggeber zusammen mit dizsen Allgemeinen Auftragshedingungen bei Vercragsabschluss
ausgehiindigr werden soll. '

(4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Geserzes nicht einer kilrzeren Verjihrungsfrist unterliege, verjihre er a) in drei Jahren von dem Zeirpunkt
an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Umstinden und der Persen des Schuldrers Kenntais erlange
oder ohne grobe Fahrlissigheir erlangen miisste, b) ohne Riicksiche auf die Kenntnis oder grob fahrlissige Unkenntnis in fiinf Jahren von seiner Entstehung 2n und
c) ohne Riicksich: avf seine Entszehung und die Kenntnis oder grob fahrlissige Unkeantnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der Pllichverlerzung
oder dem sonstigen den Schaden auslasenden Ereignis an. Mafigeblich ist die frither endende Frist.

(5) Dic in den Absitzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen pelten auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit susnahmsweise im Einzelfall vertragli-
che oder auflervertragliche Bezichungen auch zwischen dem Steverberater und diesen Personen begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Hafrungsanspriiche fiir Schiden aus der Vedletzung des Lebens, des Kérpers oder der Gesundheir,

6. Pllichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers
(1) Der Aufrraggeber ist zur Mirwirkng verpflichtet, soweit es zur erdnungsgemifien Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Inshesondere hat er dem Steverbera-
ter unaufgeforderr alle fiir die Aushihrung des Aufirags notwendigen Usterlagen vollstindig und so rechrzeitig zu iibergeben, dass dem Steuerberater eine ange-
messene Bearbeitungszeit zur Verfigung sieht. Entsprechendes gils fiir die Unserrichrung fiber alle Vorginge und Umstinde, die fiir die Ausfiibrung des Aufrrags

1) Birte ggf. Berrag cinseczen. (Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kiinnen, muss bei Steverberatern die vertragliche Versicherungssumme wenigstens 1 Million € fiir den

cinzelnen Schadensfall becragen; anderenfalls ist der Abs. 2 zu sireichen.)
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von Bedeutung sein kénnen. Der Mandant ist verpflichter, alle schriftlichen und mindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zt nehmen vnd bei
Zweifelsfragen Rizcksprache zu halten.

(2) Der Aufrraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhiingigheit des Stenerberaters ader seiner Erfallungsgehilfer beeintrichiigen knnte,

(3) Der Auftraggeber verpflicheer sich, Arbeiisergebnisse des Steverberaters nur mit dessen schrifdlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit sich micht bereits aus dem
Aufrragsinhait dic Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibr.

{#) Serzt der Steverberater beim Auftraggeber in dessen Riumen Datenverarheitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steuer-
beraters zur Installarion und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiterer ist der Aufteaggeber verpflichrer und berechrigy, dié Programme nur in
dem vom Stewerberater vorgeschricbenen Umfang zu vervielfiltigen. Der Aufiraggeber darf die Programme nichs verbreizen. Der Steverberater bleibr Inhaber der
Nutzungsrechte. Der Aufuraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steverberater entgegensteht.

(3) Unterlisse der Auftraggeber eine thm nach Nz 6 Abs. 1 bis 4 oder sonst wic obliegende Mirwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater an-
gebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechrigr, eine angemessene Frist mit der Erklirung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablaut der Frist ablehnt. Nach exfolglosem Ablauf der Frist darf der Steverberater den Vertrag fristlos kiindigen (vgl. Nr. 8 Abs. 3). Uirberfifirt bleibt der An-
spruch des Steverberaters auf Ersacz der thm duech den Verzug oder die unterlassene Mirwirkung des Auftraggebers enstandenen Mehraufwendungen sowic des
verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch mache.

Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebiihren und Auslagenersarz) des Steuerberaters fir seine Berufstisigheit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Gebithrenverordaung fitr Steu-
erberater, Steuerbevollmichtipte und Steverberatungsgesellschafien.

{2) Fir Tétigkeiten, die in der Gebiihrenverordnung keine Regelung erfohren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gile die vercinbarse Vergiitung, anderenfails die
fibliche Vergitung (§ 612 Abs, 2 und § 632 Abs. 2 BGR).

(3) Eine Aufrechnung gegenfiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerboraters ist nur mit unbestrittenen ader rechuskeifti festgestellten Forderungen zulzssig,

{4) Fiir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird der eingeforderte Vor-
schuss niche gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Titgkeir fiir den Mandanten enstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der
Stewerberater ist verptlichrer, seine Absichr, die Titigheit einzustellen, dem Mandanten rechrzeitiy bekanntzugeben, wena dem Aufrraggeber Nachteile aus einer
Einstellung der Titgkeit erwachsen koanes.

Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag ender durch Erfallung der vereinbarien Leistungen, durch Ablauf der vereinbartan Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag ender nicht durch den
Tod, durch den Einxritt der Geschiftsunfihigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Avflasung.

{2) Der Vertrag kann — wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinre der §§ 611, 675 BGB darstellt— von jedem Vertragspartner auBerordentlich aach Mafigabe des
§ 627 BGB gekiindigt werden; die Kiindigung ha schrifelich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hivrvon abgewichen werden soli, bedarf es einer sehriftlichen Ver-
einbanmg, die gesondert zu erstellen ist und dem Auferaggeber ausgehindigt werden soll,

(3} Bel Kiindigunp des Vertrags durch dea Steverberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Aufiraggebers in jedem Fall noch digjenigen Hardhungen vor-
zunehmen, die zumuthar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlingerungsanrag bei drahendem Fristablauf). Auch fir diese Handlungen haftat der Steu-
erberater nach Nr. 5.

(4) Der Steverberarer ist verpflichtes, dem Auftraggeber altes, was er zur Ausfihrung des Avftraps erhile oder erhalten hat und was er aus der Geschiftshesorgung er-
langt, herauszugeben. Auflerdem ist der Steuerberater verpflichter, dem Auvfrraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen diber den Stand der
Angelegenheir Auskunft wu esteilen und Rechenschaft abzulegen.

{5) Miz Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steverberater die bei thm zur Ausfihrung des Aufrags eingeserzren Datenverarbeitungsprogramme ein-
schliefilich angefertigier Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu 1schen.

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

. Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstindigen Ausfithrung, so richret sich der Vergiitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im Einzelfall hiervon ab-
gewicher werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Aufrraggeber ausgehindige werden soll.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Drer Steuerberater har die Handakien auf die Daver von sichen Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichsung eslischt jedoch schon vor
Beendigung dieses Zeitrzums, wenn der $reverberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Avfiraggeber
dieser Aufforderung binnen sechs Monater, nachdem er sie erhalten hat, nichr nachgekommen ist,

{2} Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrilt pehiren alle Schriftsticke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Titigkeit von dem Auftraggeber oder
fitr ihn erhalten hat. Dies gile jedoch niche fiir den Briefwechsel zwischen dem Stenerberater und seinem Auftraggeber und fiir die Schrifestiicke, die dieser bereits
in Urschrift oder Abschrift echalten hat, sowic fiir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

{3) Auf Anforderung des Aufrraggebers, spitestens rach Beendigung des Auferags, hat der Steverberater dem Auftreggeber die Handakten innerhalb einer angemes-
senen Frist hermuszugeben. Der Steuerberater kasn von Unterlager, die er an den Aufrraggeber zuriickpibe, Absehriften oder Fotokopien anfertigen und zuriick-
behalzen.

(4) Der Stewerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakren verweigern, bis er wegen seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist. Dies
gilt niche, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstinden, insbesondere wegen verhilmismafiger Geringfiigigheit der geschuldeten Betrige, gegen Trew und
Glauben verstofien wiirde. Bis zur Beseitigurg vom Auftraggeber rechrzeitig geltend pemachter Mingel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines 2ngemes-

senen Teils der Vergitung berechrigt.

Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1) Fiir den Auftrag, seine Ausfihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur denrsches Reche.

{2) Erfiillungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB jst.

. Wirksambkeit bei Teilnichtigheit; Anderungen und Erginzungen

(1} Palls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden soflien, wird die Wirksamlceir der iibrigen Bestimmungen dadurch nicht
beriihrr. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebren Ziel méglichst nahe komme.
{2) Anderungen und Erginzungen dieser Auferagshedingungen bediirfen der Schriftform.



